Formulário Eletrônico para Inscrição de Projetos Culturais – versão 2009
Sr(a) Produtor(a),
Está disponível o software para instalação e execução do sistema para inscrição de projetos culturais no Formulário eletrônico – versão 2009, para os produtores que optarem por esta modalidade para apresentarem seus projetos ao Funcultura. 

Os formulários podem ser preenchidos em meio digital, porém a entrega dos mesmos deverá ser feita, juntamente com os anexos, conforme descrito no Edital de Convocação: em 03 (três) vias, numeradas seqüencialmente e devidamente rubricadas, entregues pessoalmente ou pelos correios, via sedex.

Para ter acesso aos dados que servirão para preencher os campos relativos aos dados do produtor cultural, da página 01/09, o produtor deverá digitar uma senha que lhe está sendo enviada por e-mail, para o endereço eletrônico informado no seu CPC – Cadastro de Produtores Culturais. 

Com relação ao preenchimento do formulário vale a pena ressaltar algumas questões básicas relativas à operação do formulário quando do preenchimento de dados, quais sejam:

Dados do proponente:

Na primeira vez que for indicar o proponente, para preenchimento dos dados no formulário, faça o seguinte caminho: Produtor / Recuperar produtor. Aparecerá uma tela onde deverão ser indicados o nº do CPC (sem barra) e a senha. O nº do CPC deverá conter 7 dígitos, onde os 5 primeiros referem-se ao número e os 2 últimos ao ano de cadastramento. Exemplo: CPC nº 123/03. Informar CPC nº  0 0123 0 3.  

                                                                                                                                                         Nº CPC     Ano

A senha para acesso aos dados do produtor foi enviada, aos produtores, para o e-mail, indicado no cadastro. No caso do produtor ter optado pelo preenchimento do projeto no formulário eletrônico e não ter recebido a senha por e-mail, favor entrar em contato com a Secretaria Executiva do Funcultura, para adquiri-la (fones 31843025 / 31843026).

Após a digitação correta do nº CPC e da senha, aparecerá a mensagem na tela avisando que os dados foram recuperados com sucesso. Ao preencher o projeto, o produtor deverá associar um produtor ao projeto. Para tanto, no menu “Projeto”, indique a opção “Associar Produtor” e aparecerá uma tela com o ou os produtores recuperados, conforme acima descrito, para que o produtor selecione qual deles terá seus dados preenchidos nos campos apropriados do projeto.

Ajuda:

Geral: - para ter acesso ao manual de preenchimento, basta acionar, na barra superior, a figura em forma de bóia. 

Específica: - para obter ajuda no preenchimento de um determinado campo, posicione o cursor neste campo e acione a tecla F1. 
Campos com os Botões: Adicionar, Editar, Remover

· O botão “Adicionar” tem a finalidade de incrementar no campo todos os dados ainda não lançados;

· O botão “Editar” tem a finalidade de alterar dados já inseridos no item especificado;

· O botão  “Remover” tem a finalidade de excluir todos os dados lançados naquele item específico do campo.

Para editar ou remover é necessário antes marcar (clicando com o mouse) a linha que contém os itens a serem alterados, de acordo com a escolha.

Valor Estimado de Preço de Venda do Produto Cultural:
- O sistema está disponibilizando os campos “Descrição”, “Valor sem incentivo” ,“ “Valor do atacado (com incentivo)” e “Valor no varejo (com incentivo)”.  Leia as orientações contidas no item 7.2 da Resolução CD 001/2009.

Orçamento Analítico de Execução do Projeto:

· Algumas metas já se encontram listadas no formulário do orçamento e não poderão  ser, a própria meta, editada ou removida, são elas: Elaboração de projeto; Divulgação; Administração; INSS e Fiscalização.

· As metas INSS e Fiscalização além de não poderem  ser editadas, também não poderão ser acrescidas de etapas, pois seus cálculos são automáticos em conseqüência dos lançamentos em outras metas. Lembre-se, contudo, que só será calculado o valor do INSS, quando no preenchimento da descrição da etapa for marcada a opção “Sim” para o item “Pagamento Pessoa”. 

· Lembre-se: As etapas são relacionadas às metas. Para incluir etapas, primeiro selecione a meta (clique o mouse na linha onde está localizada a meta), onde elas serão inseridas e escolha a opção adicionar “etapa”. Exemplo: Meta Administração – Descrição das Etapas:(Telefone  fixo, contador, etc.).
· Para incluir uma meta que não esteja previamente listada, acione o botão “adicionar” e indique a opção “meta”.  Para incluir etapas nesta nova meta, proceda conforme orientações do item anterior.

Cronogramas:

· Apenas os totais das metas são transportados para a coluna “custo total”. As divisões das parcelas e respectivos valores são de escolha do produtor, em coerência com a proposta apresentada no projeto. 

Lembre-se de:

· salvar o projeto , evitando perda de dados no caso de ocorrências infortunas (ex.: interrupção do fornecimento de energia);

· validar seu projeto antes de imprimi-lo para que você possa visualizar a ocorrência de algum equívoco ou esquecimento. 

Alertamos a todos os produtores que só serão válidos e recebidos os projetos implantados e apresentados na Versão 2009.

Em caso de dúvidas, entre em contato conosco pelos telefones (81) 3184-3025 e 3184- 3026.

Boa sorte,
Secretaria Executiva do Funcultura

Veja também:
Como fazer download do Formulário Eletrônico – Versão 2009
